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Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy:
Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Ryduttowach
ul. Raciborska 369
44-280 Rydultowy

2. Przedmiot zamowienia:
Realizacja ustug doradztwa zawodowego w projekcie pt. ,,.Lepsze Jutro”

3. Termin trwania umowy:
Przedmiot zamowienia realizowany begdzie od dnia podpisania umowy do dnia 5 grudnia 2017r.

4. Wymagania podstawowe:
—  wpis do rejestru agencji zatrudnienia zgodnie z Ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz.U. 2016 poz. 645) za wyjatkiem podmiotéw o ktérych mowa w art. 18c ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.
— zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje uprawniajace do wykonywania czynnosci z zakresu
doradztwa zawodowego w szczegGlnodci orientacja w zagadnieniach dotyczacych rynku pracy i bezrobocia,
umiejetno$é pozyskiwania i wykorzystywania informacji zawodowe]j w pracy doradczej.

5. Zakres czynnosci realizowanych w ramach umowy:
Umowa bgdzie obejmowac - 120h lekcyjnych dla 40 uczestnikow, w tym:

— doradztwo — 70 godzin lekcyjnych dla 29 osob (uczestnicy, ktérzy podpisali kontrakty socjalne) z zakresu
aktywnego poszukiwania pracy i autoprezentacji w ramach ktérych zostanie miedzy innymi okreslona sciezka
zawodowa uczestnika, sposéb wlhasciwej autoprezentacji zawodowej, umicjetnos¢ pisania CV i listu
motywacyjnego, zapoznanie si¢ z prawem pracowniczym;

— doradztwo grupowe i indywidualne — 50 godzin lekcyjnych dla 11 uczestnikéw Programu Aktywnosci Lokalnej
na ktérych uczestnicy zapoznaja si¢ z prawem pracowniczym w kontekscie réwno$ci plei, prawa kobiet,
stereotyp podziatu zawodow na meskie i zeniskie, umiejetno$¢ pisania CV i listu motywacyjnego.

Stosowanie narzedzi z zakresu badania kompetencji spoteczno-zawodowych uczestnikow projektu.

Przygotowanie analizy predyspozycji uczestnikéw, diagnozy ich potencjatu, wskazywanie kierunkéw rozwoju osobistego
i zawodowego.

Stworzenie ankiet dla uczestnikoéw oraz ewaluacja zajec.

Przekazanie Zamawiajacemu jednego kompletu materiatow wykorzystywanych przez uczestnikéw na zajeciach.

Zgodno$¢ podejmowanych dziatan z wytycznymi Europejskiego Funduszy Spofecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

6. Istotne warunki umowy:

— podstawa $wiadczenia ustug - umowa o $wiadczenie ustug doradztwa zawodowego;

— zlecona ilo$¢ godzin - 120h lekcyjnych (jedna godzina lekcyjna 45 minut) w ramach calego czasu trwania
umowy;

— wymagana godzina realizacji szkolen: pomig¢dzy godzina 8:00 a godzing 15:00;

— zajecia moga odbywac sig od poniedziatku do piatku w dni robocze;

- miejsce wykonywania czynnosci - miasto Rydultowy (realizujacy ustuge organizuje lokal i pokrywa jego
koszty);

— wykonujacy ustuge zapewnia we wilasnym zakresie wszelkie materiaty oraz pomoce zwigzane z realizacja
projektu dla jego uczestnikdw;

— proponowana cena winna uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji ustugi  w zakresie objetym
umowa;
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— Zamawiajacy zastrzega jako kryterium wyboru oferty zaproponowana ceng ( cena jednostkowa za godzing)
1 zgodnoé¢ z zatozeniami projektu;

— realizujacy zamowienie zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci wg zatwierdzonego harmonogramu,
do oceny i monitorowania postepéw uczestnikoéw (ankiety), prowadzenie listy obecnosci uczestnikow, zglaszanie
wszelkich trudnosci w realizacji zadania;

— Wykonawca na biezaco bedzie informowal zamawiajacego imiennie o nieobecnosci na zajeciach oséb
skierowanych przez Zamawiajacego, nie zgloszeniu sie tych osob na zajecia lub tez rezygnacji z uczestnictwa w
zajeciach w trakcie jego trwania;

— uczestnik doradztwa za po$rednictwem Zamawiajacego otrzymuje od Wykonawey uslugi dokument
potwierdzajacy odbycie zaje¢ a Zamawiajacy opini¢ o uczestniku;

— Wpykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkéw w trakcie doradztwa zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie szkolenia;

— Wpykonawca zobowigzany jest do promowania projektu, poprzez oznaczenie wszelkiej dokumentacji logotypami
projektu;

— warunki pfatnosci, terminy i zasady dokonywania rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca okreélaé
bedzie umowa o wykonanie przedmiotu zaméwienia.

7. Do sktadanej oferty nalezy dotaczy¢ nast¢pujace dokumenty:

— kopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wihasciwy
ze wzgledu na siedzibe wykonawcy za wyjatkiem podmiotéw o ktérych mowa w art. 18¢ ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

— zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS (jezeli dotyczy);

— referencje lub inne dokumenty potwierdzajace wiarygodnosc;

— o$wiadczenie o posiadanym zapleczu kadrowym i lokalowym odpowiednim dla grupy docelowej okreslonej
w zapytaniu.

8. Sposob przygotowania oferty
Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
Dodatkowych informacji udziela pracownik socjalny Sylwia Noworyta Tel. 032 457 47 97

9. Miejsce i termin zloZenia oferty

Ofertg zlozy¢ mozna osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ryduttowach

ul. Raciborska 369 44-280 Rydultowy, tel/fax 032 457 47 97 lub na adres mailowy: mopsrydultowy(@poczta.onet.pl
w terminie do dnia 30.03.2017r., godz.10.00.

DYREKTOR

magr Haﬁfl,a Kotala

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ryduttowach
»Lepsze Jutro”
Projekt wspétfinansowany ze srodkdw
Unii Europejskiej w ramach Europejskieco Funduszu Spolecznego



