fliejski Usrodek Pomocy Spolecznej
44-280 Rydultow, ul. Raciborska 369
[viP 647-16-70-803 Regon 271570888 DYREKTOR
tel. 032 45 74 797
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W RYDULTOWACH
oglasza nabér na stanowiska

- referent (2 stanowiska w pelnym wymiarze czasu pracy)

Nazwa i adres jednostki: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej Rydultowy, ul. Raciborska 369,
44-280 Rydultowy

Obowiazki (opis stanowiska): przyjmowanie wnioskéw i prowadzenie postepowar, sporzadzanie
decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i $wiadczen
opiekunczych, prowadzenie postepowan z zakresu egzekucji administracyjnej, rozliczanie $wiadczen
rodzinnych, zobowigzan alimentacyjnych diuznikow alimentacyjnych, planowanie i wykonywanie
budzetu w w/w zakresie, obstuga programu Familia i Fundal.

WYMAGANIA DLA KANDYDATA:
I niezbedne:

1) jest obywatelem polskim z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych,
2) posiada kwalifikacje zawodowe stosowne do opisu stanowiska:
- wyksztalcenie wyzsze, badz srednie (preferowane: prawnicze, administracyjne i wyzsze
ekonomiczne lub srednie zawodowe o profilu odpowiednim do opisu stanowiska)
3) posiada dobrg znajomosé ustaw:
- 0 swiadczeniach rodzinnych (w tym: obowigzujacym po 1.01.2016 r. stanie prawnym), pomocy
osobom uprawnionym do alimentow, $wiadczen dla opiekunéw,
- kodeksu postepowania administracyjnego,
- systemu ubezpieczen spotecznych oraz zdrowotnych,
- znajomos¢ rozliczania funduszu alimentacyjnego i §wiadczen rodzinnych.
4) posiada dobra znajomosc przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych
5) posiada pelng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
6) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
7) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig

II dodatkowe:

- umiejetnosé¢ kontaktu z interesantami,

= terminowo$¢ w realizowaniu zadan,

- dobra organizacja pracy,

- umiej¢tnosé wspolpracy w zespole

- samodzielnos¢, skrupulatnosé, komunikatywno$é, odpornosc na stres,

- mozliwos¢ wezesniejszego (przed zatrudnieniem) zapoznania z obowigzkami na tym
stanowisku.

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

- zyciorys z przebiegiem dotychczasowej pracy zawodowej z podaniem petnionych funkcji;

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy;

- kopie dokumentéw lub certyfikatow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji;

- o$wiadczenie kandydata o spetnieniu wymagai o ktérych mowa w art. 6 ust. 1-3 ustawy o
pracownikach samorzadowych;



- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji;
- wymaga si¢ wiasnorgeznego podpisu przez kandydata sktadanych o$wiadczen.

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie pokdj
nr 7 Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rydultowach, ul. Raciborskiej 369, 44-280
Rydultowy (lub przesta¢ na podany wyzej adres) w terminie do 25 lutego 2016 r.

Na kopercie powinien by¢ umieszczony napis: ,, Nabér na stanowisko referenta”.
Aplikacje, ktore wptyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
INFORMACJE DODATKOWE:

Nabor odbywa si¢ zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1202 z pézn. zm).

W Miejskim  Osrodku Pomocy Spolecznej w Rydultowach wskaznik zatrudnionych os6b
niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Nabor kandydatow sklada sie z Il etapéw: testu kompetencyjnego (umiejetnosci) i rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na tablicy ogloszen w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Z wybranymi kandydatami zostanie zawarta umowa na czas okreslony 6 miesigcy. Osoba podejmujaca
prace po raz pierwszy (w rozumieniu art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych) na
stanowisku urzedniczym zobowigzana jest do odbycia stuzby przygotowawczej.

Przewidywany termin zawarcia umowy o pracg — marzec/kwiecien 2016 r.

Dodatkowe informacje o naborze moina uzyska¢ pod nr telefonu (32 45 74 797).

DYREKIOR
Migjskiego Oérodka Panfocy Spoleczne

w Ryadkéray

mgr Halina Korja:e



